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Seja bem-vindo a Fundagdo Getulio Vargas!

E com muita satisfacdo que recebemos vocé no nosso Programa MBA Presencial. Os
MBAs presenciais, além de estarem atentos aos recursos tecnoldgicos emergentes, tém
como foco permanente o aluno, possibilitando a sua atualizagdo em areas especializadas
de modo a atender a um mercado de trabalho cada vez mais dindmico, em decorréncia
das mudangas no tipo de conhecimento por ele demandado.

Mais do que formar especialistas, buscamos a aquisicdo, pelos alunos, de uma
aprendizagem de qualidade, critica e efetiva, capaz de responder positivamente as
mudangas tecnoldgicas e sociais do nosso tempo bem como as necessidades e as
expectativas do mercado de trabalho.

Importante referéncia de ensino no Pais e no exterior, pelos seus
programas de graduagdo, pds-graduacdo, mestrado e
doutorado, e pelos seus trabalhos aplicados, a FGV trabalha de
coragdo e mente voltados para o estimulo ao desenvolvimento
nacional. Dessa maneira, como centro de exceléncia, a nossa
preocupagdo é a de ser, permanentemente, uma instituigdo
inovadora tanto para os seus alunos quanto para a sociedade de
uma forma geral. A FGV é uma entidade que olha para o mundo
a procura do moderno. Procuramos o que pode ser util e
adaptavel para favorecer o crescimento do Brasil, de modo a
transforma-lo em uma nagdo mais justa e evoluida.t

A FGV espera contribuir para a formacdo de cidaddos éticos, cientes das suas
responsabilidades como agentes transformadores da sociedade brasileira.
Aproveite o seu estudo, usufrua da nossa educagdo executiva de qualidade e lembre-se
de que estamos prontos para ajudar.
Atenciosamente,
Fundagao Getulio Vargas

L Carlos Ivan Simonsen Leal, presidente da Fundagdo Getulio Vargas.
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Atencgao!

Ao realizar a sua inscrigdo, o candidato declara aceitar as condigOes estabelecidas
pela instituicdo no informativo de matricula, no contrato, no regulamento, no
manual do aluno, no cdédigo de conduta bem como aceita eventuais instrugdes
complementares das quais ndo pode alegar desconhecimento.

Todos os prazos previstos para a realizagdo do curso estdo especificados no
regulamento, entregues junto a este material, sendo imprescindivel que o aluno dé
ciéncia das suas informagGes, ndo podendo delas alegar desconhecimento.

Este documento ndo substitui o regulamento dos cursos de pds-graduagdo lato
sensu do FGV — IDE, o contrato, e o cddigo de ética e conduta FGV, cujas leituras, na
integra, sdo indispensaveis.
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Enquadramento legal dos cursos de pds-graduacgao lato sensu
— especializagdo, oferecidos pelas escolas da FGV por meio da
FGV Educagdo Executiva, em todo o Brasil.

A Fundagdo Getulio Vargas é mantenedora das escolas: Ebape, EPGE, Direito Rio,
Cpdoc/ESCS, Emap, Eesp e Eaesp — instituicdes de ensino superior credenciadas para
oferta de cursos de pds-graduagdo em nivel de mestrado e doutorado avaliados pela
Capes, de cursos de pds-graduagao lato sensu e de cursos de graduagdo, autorizados
e reconhecidos em conformidade com a Lei n2 9.394/96.

Os cursos de pds-graduagdo lato sensu — nivel especializagdo —, oferecidos pelas
escolas da FGV nas modalidades presencial e a distancia, por meio das unidades
integrantes da FGV Educac¢do Executiva — unidades préprias da FGV nas cidades do
Rio de Janeiro, Sdo Paulo, Brasilia e Belo Horizonte, e instituicbes conveniadas da
FGV Educagdo Executiva em todo o Brasil —, atendem integralmente a Resolugdo
CNE/CES 01/2018 (que revogou a Resolugdo CNE/CES 01/2007), que estabelece
normas para o funcionamento de cursos de pos-graduacgdo lato sensu.

MBA FGV

Os MBAs sdo cursos de pos-graduagao da Fundagdo Getulio Vargas, em nivel de
especializacdo, reconhecidos pelo MEC.

Os cursos de pos-graduacao lato sensu oferecidos pela FGV Educagdo Executiva
ocorrem na sua sede e em unidades préprias nas cidades do Rio de Janeiro, de Sao
Paulo, de Belo Horizonte e de Brasilia e em instalacdes fisicas da rede de instituicdes
conveniadas em todo o Pais. Além disso, também sdo oferecidos a distancia, com
avaliagdes presenciais previstas nas unidades de instituicdes conveniadas.

MBA PRESENCIAL

Os MBAs Presenciais atendem a diferentes areas de conhecimento, visando a
consolidar a base de gestdo necessdria aos profissionais do mercado que necessitam
de conhecimentos para aplicabilidade nos seus contextos de trabalho.
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O QUE COMPOE O MBA PRESENCIAL?
COORDENAGCAO

Coordenadores académicos do MBA Presencial

Com titulagdo minima de mestrado, os coordenadores académicos do MBA
Presencial sdo responsdveis pela operacionalizagdo dos cursos elaborados pelas
escolas da FGV, trazendo a pratica do mercado para a discussdo da teoria. Também
sdo responsaveis pela interface académica com o corpo docente e com os alunos,
fazendo com que se cumpram os procedimentos estabelecidos pelo regulamento do
programa e pela legislagdao em vigor.

CORPO DOCENTE

Professores do MBA Presencial
Possuem titulagdo minima de especializagdo e comprovada experiéncia académica e
profissional na area de conhecimento da disciplina. Sdo atribuicbes e
responsabilidades do professor:
= selecionar e elaborar o contetdo da disciplina e as atividades relacionadas a
esse conteudo sempre com foco na experiéncia adquirida em situagdes
préticas;
= elaborar os instrumentos de avaliagdo do aluno, considerando as
determinagdes estabelecidas nas diretrizes da FGV;
= estimular a aprendizagem dos alunos;
= estabelecer e focar os objetivos das discussoes;
= esclarecer as duvidas dos alunos;
= orientar os alunos em relagdo a realizagdo das atividades;
= comentar, questionar, criticar e aprofundar ideias, relacionando-as com o
conteldo disponibilizado na disciplina;
®  articular teoria e pratica por meio da disponibilizagdo de exemplos,
contraexemplos e estudos de caso e compartilhar experiéncias praticas
ligadas ao conteldo da disciplina;
®  promover a participagdo dos alunos e
= avaliar a aprendizagem dos alunos (trabalhos, participagdo, notas,
feedback, etc.).
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INFORMAGOES GERAIS

PORTAL DO ALUNO

Ao matricular-se no MBA Presencial, vocé recebera, por e-mail, o acesso ao Portal do
Aluno. Trata-se de um ambiente restrito na internet, que contém informagdes,
como:

= acesso ao ambiente virtual de aprendizagem (eClass FGV);

= notas das avaliagOes;

=  solicitagdo de servigos (declaragbes, carteira de estudante, revisdo de

prova, trancamentos, cumprimentos, etc.);

=  solicitagdo de emissdo de boleto bancario de mensalidades e servigos;

= atualizagdo de dados pessoais;

= impressao de boletos e recibos de pagamento;

=  comunicados da Coordenagdo e da Secretaria Académica e

=  alteragdo de dados cadastrais.

O acesso devera ser realizado pelo site https://aluno.fgv.br/, onde vocé deve entrar
na area de alunos do portal FGV Educac¢do Executiva e inserir o login enviado por e-
mail e a senha cadastrada no momento da sua inscrigdo no curso.

NTFGV 55

Novos cursos abordam Compliance Aluno FGV
e Programagéo para Advogados e

Acesse o portal Aluno FGV através de seu login e senha
Empreendedores

A Escola de Direito do Rio de Janeiro (FGV Direlto Rio)
acaba de lancar dois novos cursos: o “LL.M em Direito:

Compliance” e o “Curso de Educacdo Continuada

sobre...

NTFGV
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Ol4, Rafaela da Costa Pereira

Seja bem-vindo 8o portal do Alu or meio ¢ oré acesso a diversos 0s que a FGV oferece aos seus alunos

Escolha o s entre i seguida, jado.

Vocd ndo possui servicos favoritos, clique na estrela # para adicionar um servico a lista

Financelro Secretarla Académica Biblioteca eClass Central de Office 365
Relacionamento

Ebooks
ooo .
ECLASS \* FGV B 09 0 Pee
O R
J
Atendimento Ferramentas
Noticias v Atualizacdes v
Disciplinas gratuitas v Calendirio v
4
" segunda-feira, 29 de junho de
Minhas disciplinas v e
Proximos eventos w

FGV Enterprise

Verifique a se¢do Informagdes de acesso para obter mais informacdes.

Caso tenha esquecido ou ndo criado a senha de acesso, clique em “Esqueceu a
senha?” e utilize uma das op¢0es indicadas a seguir. Em caso de duvidas, entre em
contato com o nosso suporte, de segunda a sexta-feira, das 9h as 22h30min, e aos
sabados e domingos, das Sh as 18h.

Telefone: (21) 4020-4065 (capitais e regides metropolitanas) e 0800-021-4065
(demais localidades)
E-mail: supfgvonline@fgv.br
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As informagOes de acesso ao sistema de atendimento do suporte também se
encontram na pagina inicial do Portal do Aluno.

O Portal do Aluno também esta disponivel na versdo mobile (acesso a partir de
dispositivos méveis) para consultas.

AMBIENTE ON-LINE

A FGV utiliza o eClass FGV, referéncia em plataformas de aprendizagem. Para que
vocé possa usufruir de todos os recursos disponibilizados no ambiente on-line da
FGV, é necessdrio que tenha acesso a internet e que possua a instalagdo de alguns
programas e plugins. S3o eles:
=  Adobe Acrobat Reader — programa que possibilita a visualizagdo dos
arquivos em .pdf;
=  Flash Player — plugin que possibilita a realizagdo das reunides on-line por
webconferéncia (ferramenta Webcon) e
= Adobe Digital Editions — programa que possibilita acesso aos e-books: para
utilizar corretamente os e-books disponiveis no seu curso, acesse a pagina
http://www.fgv.br/ide/ebooks/index.htm. L& vocé encontrard as
informag0es necessarias para receber e compartilhar os seus e-books.

O acesso ao eClass FGV, com o material disponibilizado pelo professor, permanecera
disponivel por até seis meses apds a conclusdo da ultima pendéncia académica do
aluno no curso.

O acesso a plataforma de aprendizagem — o eClass FGV — permanecerd disponivel
por até seis meses apos a conclusdo da uUltima pendéncia académica do aluno no
curso. Durante o periodo em que o aluno tiver acesso ao eClass FGV, todas as
disciplinas ja realizadas estardo disponiveis para consulta.

ACESSO AS DISCIPLINAS

O acesso as disciplinas no eClass FGV sera disponibilizado no dia do inicio de cada
disciplina. Observe o documento Instru¢es de Primeiro Acesso enviado por e-mail
apds o inicio do curso.
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MATERIAL E RECURSOS DIDATICOS

As disciplinas do MBA Presencial contam com um material didatico desenvolvido
pelo professor responsavel pela disciplina e que visa a discutir a realidade do
mercado de trabalho com a teoria, por meio de exemplos praticos.

Todos os alunos dos cursos de pds-graduagdo da FGV possuem acesso a biblioteca
de e-book da série Management FGV, as bibliotecas virtuais e a todos os demais
recursos do ambiente on-line.

N&do é permitida, em razdo das leis de prote¢do aos direitos autorais, a venda ou
reproducdo dos materiais disponiveis em sala de aula.

Todos os e-books sdo protegidos pelo o DRM (Digital Rights Management —
Gerenciamento de Direitos Autorais) da Adobe (Digital Rights Management), o que
impossibilita impressdo, arquivamento, compartilhamento ou cépia, no todo e em
parte, do conteldo, exceto nas formas aceitas pela Adobe.

O proprietario do e-book pode realizar o compartilhamento do seu conteido em
outros dispositivos, como tablets, smartphones e computadores, desde que estes
estejam autorizados pelo mesmo Adobe ID utilizado no momento do primeiro
download. O compartilhamento do e-book em dispositivos de terceiros nao
identificados com o Adobe ID original do proprietdrio bem como em sites ou em
outras plataformas de acesso, e o compartilhamento de arquivos ndo sao permitidos
e caracterizam distribuicdo ndo autorizada de conteldo com direitos autorais
protegidos.

AVALIACAO

Nos MBAs Presenciais, os alunos sdo avaliados por meio de provas, ao final de cada
disciplina. A média final (MF), se igual ou superior a 7,0, determina a aprovagdo do
aluno na disciplina. Caso o aluno fique com média final entre 5,0 e 6,9, tera o direito
de realizar uma nova atividade de verificagdo suplementar. Em casos de médias
abaixo de 5,0, o aluno sera reprovado automaticamente.
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VERIFICAGAO SUPLEMENTAR

Ao aluno que obtiver média final (MF) igual ou superior a 5,0 (cinco) e inferior a 7,0
(sete) em uma disciplina, serd facultado —em uma Unica oportunidade por disciplina,
em data previamente divulgada, de acordo com o cronograma do curso — o direito
de realizar outra avaliagdo denominada verificagdo suplementar (VS), cuja nota
substituira integralmente a média anterior, de acordo com os seguintes critérios:
" 0 aluno que ndo obtiver nota igual ou superior a 7,0 (sete) na VS estard
automaticamente reprovado na disciplina e
"  a nota maxima da verificagdo suplementar — e, portanto, da MF — que ird
constar do histdrico escolar serd 7,0 (sete).

Atencgao:

=  Adatada prova é a datada P1.

= A P2 (segunda oportunidade) deve ser reservada apenas para o caso de
impossibilidade absoluta de comparecimento a P1, inclusive por motivo de
doenga.

=  Caso algum imprevisto impeca o aluno que faltou a P1 de comparecer a P2,
este estard definitivamente reprovado na disciplina.

CERTIFICACAO

Terd direito ao certificado de conclusdo o aluno que for aprovado por nota e
frequéncia e cursar com assiduidade, obrigatoriamente, todas as disciplinas do curso
no qual estd matriculado.

O certificado serda emitido em até 180 (cento e oitenta) dias apos solicitagdo
realizada pela unidade, desde que, naquele instante, todos os compromissos
académicos e financeiros do aluno com relagdo ao curso tenham sido cumpridos. A
emissdo de segunda via do certificado estard condicionada ao pagamento de taxa.
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ATENDIMENTO AO ALUNO

O atendimento ao aluno serd feito preferencialmente pelo Portal do Aluno ou

mysuite.

Caso ndo encontre a opgdo necessaria ao atendimento, entre em contato

com a Secretaria Académica da unidade, pelos canais disponibilizados no ato da
matricula ou com o Suporte Técnico.

SECRETARIA ACADEMICA

Atribuigdes:

prestar atendimento a estudantes e professores;

realizar o cadastramento dos estudantes no sistema de acompanhamento
administrativo-académico da FGV;

receber, conferir e organizar a documentagdo dos estudantes, visando ao
registro escolar, e

encaminhar a Secretaria de Registro Escolar pedidos de documentos
relativos a vida académica do aluno.

SUPORTE TECNICO

Atribuicdes:

disponibilizar, no ambiente de aprendizagem on-line, informagoes
importantes sobre a ferramenta ou sobre o curso;

encaminhar comunicados importantes aos alunos e professores na Sala de
Aula Virtual ou via e-mail;

acompanhar a Sala de Aula Virtual das disciplinas em andamento,
respondendo a possiveis duvidas dos alunos sobre a ferramenta de
navegacao;

comunicar-se, via e-mail ou telefone, com os alunos eventualmente
desaparecidos do curso e

manter plant&es de atendimento aos alunos além dos dias Uteis.

OUVIDORIA DA CENTRAL DE QUALIDADE IDE

A Ouvidoria recebe e encaminha, aos setores responsaveis, as suas sugestbes e

Maio 2021
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observagfes com relagdo aos servicos prestados pela FGV. Esse servigo esta
disponivel por meio do endereco eletrénico: ouvidoria@fgv.br.

PROCESSOS ACADEMICOS

O regulamento do curso de pds-graduagdo lato sensu, em nivel de especializagdo,
dos cursos MBA presenciais € um instrumento normativo que descreve os padrdes
de qualidade dos processos académicos e administrativos necessarios ao seu
desenvolvimento.

DIRETRIZ DO MEC

Considerada a Resolugdo no 01/18 expedida pelo CNE/CES, nos MBAs em nivel de
especializacdo oferecidos pela FGV a carga horaria total do curso deve ser de, no
minimo, 360 (trezentas e sessenta) horas.

REVISAO DE NOTA

O aluno podera solicitar a Secretaria Académica, em requerimento por meio do Portal do
Aluno, vista ou revisdo das notas obtidas em provas ou trabalhos, em até 7 (sete) dias apds a
divulgacdo das referidas notas.

A revisdo serd feita no original da atividade, que serd encaminhado ao professor.

O professor devera efetuar a referida revisdo no prazo maximo de 5 (cinco) dias apds o seu
recebimento, registrando a alteragdo de notas, se houver, e, a seguir, encaminhando a
prova revisada para a Secretaria.

A solicitagdo de revisdo de atividade sera feita mediante pagamento de taxa estabelecida
pela FGV a fim de cobrir as despesas de processamento académico conforme tabela
disponibilizada na Area do Aluno, no Portal do Aluno (Académico = Requerimentos). Caso a
nota seja alterada em decorréncia da revisdo, o aluno ficara isento do pagamento da taxa.
Para acessar o Portal do Aluno, o aluno deve entrar com o seu e-mail e a sua senha no
menu principal. Os requerimentos para a Secretaria devem ser abertos no menu
Académico = Requerimentos.
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CUMPRIMENTO DE DISCIPLINAS

Caso tenha sido reprovado em qualquer disciplina do curso, o aluno poderd cursa-la
novamente desde que ela seja concluida no prazo maximo de 60 (sessenta) meses da
data do inicio do curso. Ele devera arcar, porém, com o 6nus financeiro da disciplina a ser
cursada novamente.

Para solicitar o cumprimento da disciplina, o aluno devera abrir uma solicitagdo dentro do
Portal do Aluno e aguardar resposta da Secretaria Académica com a informagdo de inicio
da disciplina.

N3o ha possibilidade de trancamento de uma disciplina de cumprimento.

TRANCAMENTO DE DISCIPLINAS

O aluno podera solicitar trancamento de até quatro disciplinas ao longo do curso. Para
isso, basta preencher um requerimento enviado a Secretaria Académica por meio do
Portal do Aluno. O trancamento individual de disciplina deverd ser solicitado em
formulario préprio até um dia antes do inicio da disciplina, mediante pagamento de taxa
administrativa, conforme tabela disponibilizada na Area do Aluno, no Portal do Aluno
(Académico = Requerimentos).

Para acessar o Portal do Aluno, o aluno deve entrar com o seu e-mail e a sua senha
no menu principal. Os requerimentos para a Secretaria devem ser abertos no menu

Académico 2> Requerimentos.

O aluno deve estar ciente de que, ao retornar ao curso, passara a ser regido pelo
regulamento vigente a época do seu retorno.

TRANCAMENTO DE CURSO

O aluno pode solicitar o trancamento do curso por um periodo maximo de 24 meses,
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mediante pagamento de taxa administrativa e apds ter cursado ao menos uma
disciplina do curso com aprovagdo. Ao solicitar o trancamento, o aluno deve declarar
estar ciente de que, ao retornar ao curso, passa a ser regido pelo regulamento
vigente a época do seu retorno.

A solicitagdo de trancamento do curso devera ser apresentada em formuldrio
préprio até um dia antes do inicio do periodo a ser trancado, mediante pagamento
de taxa administrativa, conforme tabela disponibilizada na Area do Aluno, no Portal
do Aluno (Académico = Requerimentos).

Para acessar o Portal do Aluno, o aluno deve entrar com o seu e-mail e a sua senha
no menu principal. Os requerimentos para a Secretaria devem ser abertos no menu
Académico = Requerimentos.

O trancamento do curso ou da disciplina ndo implica a suspensao das obrigacGes
financeiras do aluno.

As demais informagBes sobre trancamento de curso podem ser encontradas no
regulamento dos cursos de especializagao da FGV Educagao Executiva.

BIBLIOTECA

As nossas bibliotecas virtuais dispdem de um importante acervo digital composto de
livros, textos e perioddicos especializados em diferentes dreas de conhecimento.

Todos os alunos dos cursos de pds-graduagdo da FGV podem ter acesso as
bibliotecas virtuais: Repositdrio Digital FGV, Periédicos Cientificos e Revistas da FGV,
Colegdes de e-books, Repositério do FGV Online, entre outras.
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RESPONSABILIDADES DO ALUNO

E de responsabilidade do aluno:

manter os seus dados cadastrais devidamente atualizados (enderego,
telefone e e-mail pessoal);

ndo compartilhar os links das aulas ou a gravagdo destas em ambientes
diferentes dos disponibilizados pela FGV;

tratar de forma cordial, afetiva e igualitaria colegas, colaboradores e
professores, buscando uma convivéncia harmoniosa com todos;
expressar-se por meio de atitudes e vocabulario condizente com as normas
sociais e com o ambiente educacional;

cumprir com assiduidade e pontualidade todas as tarefas e praticas
educacionais estipuladas pela coordena¢do no cronograma do curso e no
calendario das disciplinas, participando de todas as atividades realizadas
nas aulas por videoconferéncia e presenciais;

realizar a verificacdo de qualquer pendéncia académica (langamento de
notas, disciplinas a cumprir, trabalhos a entregar) apds o término das
disciplinas, realizando toda a regularizagao da sua situagao para habilitar-
se ao recebimento do certificado de conclusdo de curso;

usar vestimenta apropriada para o ambiente — por determinagdo da
Diregdo Geral, ndo é permitido o acesso as dependéncias da FGV em trajes
de banho, bermudas, shorts ou sandalias do tipo Havaianas;

usar o cracha de identificagdo enquanto permanecer nas dependéncias da
FGV e

evitar, nas aulas presenciais, portar objetos de valor (a FGV ndo se
responsabiliza por objetos esquecidos nas dependéncias do prédio e nas
salas de aula).

Maio 2021
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CODIGO DE ETICA E CONDUTA DO ALUNO

OBIJETIVO

Este Codigo de Etica e Conduta do aluno visa a evidenciar e reforcar os valores éticos
da FGV, a sua identidade organizacional e os principios que orientam a condugdo das
suas atividades. Dada a vocagdo educacional da institui¢do, as disposi¢Ges tratadas
neste cédigo estdo intimamente ligadas ao compromisso da FGV de formar pessoas
éticas, capazes de pensar criticamente e de influenciar a sociedade positivamente. O
codigo se alinha a missdo, aos valores e a visdo que definem a identidade da FGV e
que, juntos, reforcam a sua condigdo de instituicdo impar, comprometida com a
inovacdo e a exceléncia em todas as suas atividades, ndo criando, entretanto,
quaisquer relagGes juridicas entre as partes diversas daquelas que ja existem. Todos
os demais compromissos expressos pela FGV por meio de normas, regimentos,
regulamentos e politicas se alinham, igualmente, ao presente conjunto de valores e
nele se inspiram.

S3o critérios de conduta de todos os alunos da FGV, a serem observados em todas as
suas relagoes:
a. conhecer e aplicar os principios, os valores e as regras de conduta estabelecidas
no Cédigo de Etica e Conduta FGV, disponivel em campo préprio, no endereco:
http://portal.fgv.br/sites/portal.fgv.br/files/codigo_etica_conduta_fgv vf 201

7.pdf
b. abster-se de compartilhar, sob qualquer hipdtese, nome de usuario (login) e

senha da rede académica da FGV, que sdo pessoais e intransferiveis, com
ciéncia de que qualquer acdo indevida é de responsabilidade de quem
compartilhou essas informagdes;

c. praticar a honestidade intelectual e académica, repudiando consultas nao
autorizadas, plagio, prestagdo de informagdes falsas, entre outras préticas
indevidas;

d. respeitar os professores, os funcionarios da FGV e os demais integrantes da
comunidade FGV;

e. repudiar a utilizagdo de software ndo licenciado;

f.  zelar pelaimagem da FGV nas midias sociais;

g. zelar pelo ambiente e os recursos materiais disponibilizados para a sua
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formagdo académica, respeitando todos os principios e critérios de exceléncia e
inovagdo preconizados neste Cddigo e que adjetivam a FGV;

h. respeitar o nome da FGV e a sua histdria, com a consciéncia de que as suas
atitudes, dentro e fora da instituicdo, sempre serdo associadas e, portanto,
julgadas a luz dos valores da FGV;

i.  respeitar a diversidade e

j.  respeitar os direitos autorais e a legislagdo especifica sobre propriedade
intelectual tanto das produgdes da FGV como de terceiros.

CONCLUSAO

Vocé estd recebendo o Cédigo de Etica e Conduta da FGV, e a sua leitura é muito
importante, uma vez que nele ha regras de conduta ética a serem cumpridas por
vocé e valores que devem ser considerados em todas as suas relagdes com a FGV. Ao
assinar e confirmar o recebimento deste Cddigo, vocé manifesta o compromisso de
cumpri-lo integralmente e de disseminar o seu contetdo, declarando que recebeu o
Cédigo de Etica e Conduta e que esta ciente do seu contetido e da sua importancia
na conducdo das suas relagdes com a FGV.
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Dados a serem inseridos diretamente pela unidade

INFORMAGCOES ESPECIFICAS

DADOS DO CURSO
=  Nome do curso: (incluir nome do curso).

=  Objetivos do curso: (incluir objetivos do curso).

®  Estrutura curricular: (incluir listagem de disciplinas, com respectivas
ementas e carga-horaria).

=  Periodo de realizagdo:

®"  Local de realizagao:

" Horario das aulas:

=  Datas e horario das provas:

SUPORTE ACADEMICO

O suporte académico do curso de especializagdo é de responsabilidade do
coordenador académico executivo, que acompanha a execugdo dos cursos desde a
sua formatagdo até a certificagdo dos alunos.

Neste curso, a coordenagao académica é de responsabilidade do professor:
(incluir nome do coordenador académico com o seu curriculum vitae resumido e
endereco eletrdnico).

SUPORTE AO ALUNO

O coordenador local é o responsavel imediato pelo atendimento ao aluno nas
questOes referentes ao curso e estd presente em todas as unidades do FGV-IDE e
instituicdes conveniadas em que sdo ministrados os cursos.

Em (incluir nome da unidade), a coordenacgdo local é de responsabilidade do (incluir
nome do coordenador local com seu curriculum vitae resumido).

As alunas gestantes devem entrar em contato com a Coordenagdo Local a partir do

sexto més de gestagdo, para verificar as condigdes e os prazos para gozo da licenga-
maternidade.

SECRETARIA
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O suporte administrativo dos cursos é de responsabilidade da Secretaria da sua
unidade.

Nessa Secretaria, os responsaveis pelo atendimento aos alunos sdo:
(incluir nome das pessoas responsaveis, assim como a sua fungdo na Secretaria).

PROVAS

Turmas com aulas semanais
"  provas de primeira chamada (P1): serdo realizadas em (incluir dia da
semana e horario), na (inserir unidade de realizagdo da disciplina);
"  provas de segunda chamada (P2): serdo realizadas em (incluir dia da
semana e horario), na (inserir unidade de realizagdo da disciplina) e
=  provas de verificagdo suplementar (P3): serdo realizadas em (incluir dia da
semana e horario), na (inserir unidade de realiza¢do da disciplina).

Turmas com aulas as sextas feiras
=  provas de primeira chamada (P1): serdo realizadas em (incluir dia da
semana e horario), na (inserir unidade de realizagdo da disciplina);
=  provas de segunda chamada (P2): serdo realizadas em (incluir dia da
semana e horario), na (inserir unidade de realizagdo da disciplina) e
= provas de verificagdo suplementar (P3): serdo realizadas em (incluir dia da
semana e horario), na (inserir unidade de realiza¢do da disciplina).

Turmas com aulas aos sabados
=  provas de primeira chamada (P1): serdo realizadas em (incluir dia da
semana e horario), na (inserir unidade de realizagdo da disciplina);
= provas de segunda chamada (P2): serdo realizadas em (incluir dia da
semana e horario), na (inserir unidade de realizagdo da disciplina) e
= provas de verificacdo suplementar (P3): serdo realizadas em (incluir dia da
semana e horario), na (inserir unidade de realizagdo da disciplina).

Os prazos estabelecidos no Regulamento dos Cursos de Especializagdo sdo contados
em dias corridos, uma vez que, mesmo nos feriados ou recessos administrativos, o
Aluno Online funciona normalmente pela internet.
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REALIZAGAO DE PROVAS EM OUTRA UNIDADE

Em carater excepcional, ao aluno em transito podera ser permitida a realizagdo de
prova em outra unidade, na mesma data de horario da sua turma, desde que o
requerimento seja aceito previamente pela Coordenagdo da unidade de destino e
mediante pagamento de taxa (quando aplicavel). O aluno deve verificar junto a
Secretaria Académica o prazo minimo de antecedéncia para essa solicitagdo. No caso
de cursos integralmente realizados na modalidade a distancia, a solicitagdo deve ser
feita com antecedéncia minima de 10 a 20 dias da data da prova, mediante
pagamento de taxa administrativa.

TAXAS ADMINISTRATIVAS

O contrato prevé a cobranga de taxas administrativas para as solicitagdes feitas pelo
aluno, seja pelo o Portal do Aluno, seja por requerimentos protocolados
pessoalmente.

A tabela de valores das taxas administrativas esta disponivel na Secretaria da sua
unidade.
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